郡 坑 國 民 小 學      110學年    導 護 工 作

總導護： 上安路口7：00-7：30
（1） 擬定並執行當週工作執行重點項目，並於週一晨會中提出報告。

（2） 負責上安路口之上下學交通指揮導護工作。
（3） 打掃時間巡視並檢查打掃工作。

（4） 午休間的秩序。
（5） 擔任當週學校各項活動（升降旗…）之指揮及司儀。

（6） 配合各處室協助宣導。

（7） 督導該組導護老師，並有效執行任務。
（8） 總管學生生活、品德及衛生事宜。

（9） 配合品格教育主持班級品格小故事分享。

（10） 其他偶發事件處理。
區導護：    
（1） 負責當週導護日誌之填寫。

（2） 負責週五7：30廣播資源回收工作。

（3） 協助總導護推行各項導護工作。

（4） 負責郡坑路口之放學路隊指揮，並維持接送路隊秩序。
（5） 負責午餐服務工作及服務隊清洗時秩序。

（6） 執行當週課間活動（大隊接力、跳繩）主持。

（7） 每天到校後巡視校園，填寫導護日誌中的巡視表。

（8） 打掃時間巡視並檢查打掃工作。

（9） 全校朝會負責播放國歌、升旗歌。

（10） 其他偶發事件之處理。
※每週五下午請將導護日誌及導護工作輪值表送至訓導組。
※課間時間10：10-10：30     星期一：外掃區打掃

   星期二、四：大隊接力     星期三：區域打掃工作     星期五：跳繩或其他
※星期二、四8:10-:8:30外掃區打掃
※ 11:10-11:20班級教室打掃       14:50-15:10區域打掃
