
週

次

德

目
日期 重要行事曆 教 導 處 總 務 處 人事 輔導室 導護

1

謙

虛

禮

貌

8/30-

9/2

【友善校園週】

【安全教育宣導】

8/30開學日-正式上課、

小一閱讀起步走、大手

攜小手(新生迎新)、祖

父母節始業式

開學典禮-始業訓練

分發教科書

成立各項委員會(衛生、交通、性

別平等、體育、春暉)

教學環境佈置暨級務整理

擬訂各項工作計畫

9/2教育優先區～藝術創作開始

兒童出席月末統計

各班學籍資料更新(導師)

學習扶助學習輔導小組會議(上學

期開課事宜)

學生註冊

分發掃除用具

宿舍管理填報

水塔維護填報

調整課桌椅

檢修體育遊戲器材

綠色採購填報

填送8月份值勤費付款憑單

照明度檢測維護

製發退休人員

退休金

擬訂年度實

施計畫

緹瀅、

淑文

2

謙

虛

禮

貌

9/5-

9/9

【友善校園週】

【反霸凌宣導】

 9/7(三)期初校務會議

(13:30)暨課發會

9/7(三)久久體育日登山

健走活動

9/9中秋連假

安全教育宣導

實施品格教育

資源回收宣導

午餐禮儀訓練

路隊編組訓練

公開授課表填寫〔全校教師〕

頭蝨檢查、身高體重視力測量

完成一年級圖書證申請

教室布置(各領域含英、閩、客語)

二胡教學開始

修剪草皮

各項採購填寫請購單

電動門安全檢測

學生平安保險費

填報各項人事

報表

擬定認輔制

度實施計畫

 遴選認輔教

師

盛瑜、

倩萍



3

謙

虛

禮

貌

9/12-

9/16

【品格教育週】

品格教育宣導

語文認證開始

暑假作業展覽9/10-11

9/14(三)防震防災演練

午餐禮儀比賽

晨光英語教學開始〔3~6年級〕

9/12客語生活〔中年級〕開始

9/12(一)111學習扶助開始上課

9/14博幼課程開始

閱讀護照開始〔三~六〕

一年級相聲課程開始〔週三早修〕

核對會計帳冊

修剪花木

節能網站填報

製發退休人員

中秋節慰問金

 子女教育補助

申請

 製發教職員工

通訊錄

 緩召作業
綉虹、

國瑤

4

勤

儉

公

德

9/19-

9/23

9/19議會第四審查會議

9/21(三)09：21全國防

災日防震防災演練

交通安全教育宣導

整潔月活動

9/20(二)全縣國中小學力檢測

*作業檢閱-聯絡簿

填送公共安全報表

飲用水檢測

各項採購憑證核銷

調查受輔個

案

認輔義工甄

選 冠宇、

倢安

5

勤

儉

公

德

9/26-

9/30

9/27(二)社福中心到校

宣導(1)

9/30(五)新生入學禮活

動(搭火車+木工DIY)

9/30孫海文化基金會入

學禮

9/30部分學生參加社區共學 9/25(五)19:00家長代表大會

(暫定)

教學用財產整理

填送10月份薪津付款憑單

遊樂設施檢查

填送9月份值勤費付款憑單

填送10月份辦公費付款憑單

製發退休人員

退休金

 資深優良教師

表揚

召開特殊教

育學生個別

教育計畫（I

E P）會議 典擇、

緹瀅



6

尊

重

包

容

10/3-

10/7

【生命教育月】

10/4(二)社福中心到校

宣導(2)

體適能檢測

9月兒童出席月末統計

教師節主題活動

校內閩南語競賽(1-6年級)文稿發

布

第一次學習評量命題

核對會計帳冊

安全檢查

填報各項人事

報表

編配認輔個

案

淑文、

盛瑜

7

尊

重

包

容

10/10-

10/14

評量週

【生命教育月】

10/8-10/10國慶連假

10/12(三)水里鄉科普活

動

教室佈置觀摩

 *作業檢閱---國語、自然

 10/9-10/11雙十連假

修剪草皮

消防檢測

倩萍、

綉虹

8

誠

實

負

責

10/17-

10/21

【生命教育月】

10/17-10/19英語品格學

院營隊活動（4年級）

10/20家扶中心才藝表演

作業檢閱---數學 報會計季報表

各項採購憑證核銷

填寫學籍系

統輔導資料

國瑤、

冠宇

9

誠

實

負

責

10/24-

10/28

【人權法治週】

10/23(五)班親會+親職

講座(全校師生及家

長)+19:30家長會長交接

作業檢閱---社會（生活） 填送11月分薪津付款憑單

門窗安全檢查

遊樂設施檢查

填送10月份值勤費付款憑單

製發退休人員

退休金

IEP會議

(11:20)

倢安、

典擇



10

感

恩

友

善

10/31-

 11/4

【口腔保健宣導週】

11/5-11/8南投縣70屆縣

運

10月兒童出席月末統計

犯罪被害人保護週（10/26-30）兒

少保宣導

作業檢閱---自然

一年級評量週

填送11月份辦公費付款憑單

身心障礙採購統計

財產申報

各項採購填寫請購單

填報各項人事

報表
緹瀅、

淑文

11

感

恩

友

善

11/7-

11/11

【全國能源教育週】

海洋教育宣導

能源教育宣導

校內閩南語競賽 安全檢查

財產整理

水電檢查 盛瑜、

倩萍

12

重

視

生

命

11/14-

11/18

愛滋教育宣導 營養教育

11/16(三)校內學藝競賽(1-6朗

讀、3-6書法、1-2硬筆字)

*作業檢閱---英文、社會

補充掃除用具

廚房用電、火器檢測

各項採購憑證核銷
綉虹、

國瑤

13

重

視

生

命

11/21-

11/25

11/26九合一選舉 11/19(四)雲水書車到校

第二次學習評量命題

修剪草皮

填送12月份薪津付款憑單 冠宇、

倢安

14

公

平

正

義

11/28-

12/2

評量週

11/29(二)采无基金會藝

術講座

11月兒童出席月末統計

*作業檢閱-數學、生活

監視系統測試

遊樂設施檢查

製發退休人員

退休金
典擇、

緹瀅

15

公

平

正

義

12/5-

12/9

縣英語文競賽-說故事(12月上旬) 填送11月份值勤費付款憑單

核對帳冊

各項採購填寫請購單

繳省教育會會

員年費

 填報各項人事

報表

淑文、

盛瑜



16

團

隊

合

作

12/12-

12/16

家庭教育融入課程實施週(1) 修剪草皮、樹木

倩萍、

綉虹

17

團

隊

合

作

12/19-

12/23

交通安全常識測驗（高年級） 安全檢查 製發退休人員

退休金

召開特殊教

育推行委員

會會議
國瑤、

冠宇

18

勇

氣

寬

恕

12/26-

12/30

12/30(五)學校及社區晚

會

12/31-1/2元旦連假

作業檢閱---家庭聯絡簿

111學習扶助成長測驗〔暫定〕

填送一月份薪津付款憑單

遊樂設施檢查

製發公務人員

不休假獎金

倢安、

典擇

19

勇

氣

寬

恕

1/2-

1/6

1/7(六)補行上班 12月兒童出席月末統計

 作業檢閱---作文（4篇）

第三次學習評量命題

填送12月份值勤費付款憑單

填送1月份辦公費付款憑單

飲用水檢測

工友考評

各項採購填寫請購單

填報各項人事

報表
緹瀅、

淑文

20

孝

順

尊

長

1/9-

1/13

評量週

擬訂寒假行事曆

1/1-1/31國際教育普查上網填報

修剪草皮

報會計季報表

午餐會議

辦理公務人員

考績

製發退休人員

春節暨年終慰

問金

認輔工作檢

討會
盛瑜、

倩萍



21

孝

順

尊

長

1/16-

1/20

1/19結業式

*作業檢閱-作文(4篇)、聯絡簿 安全檢查

財產報表

各項採購憑證核銷

認輔記錄檢

閱 綉虹、

國瑤


